Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 6.2021
Dyrektora Gminnego Os$rodka

Pomocy Spotecznej w Kamionce Wielkiej
z dnia 14.01.2021 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Kamionce Wielkiej
o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 130 000,00 zi netto

ROZDZIAL I
ZASADY OGOLNE

§1
1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. 2019, poz. 2019), zwanych dalej ,zamdwieniami”.
2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:
a)zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci
postepowania oraz proporcjonalnosci wymagan;
b)racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkéw publicznych w sposéb celowy, gospodarny i oszczedny oraz umozliwiajgcy
terminowa realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.
3. Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamdwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajacy
bezstronnosc¢ i obiektywizm.
4. Zamoéwienia wspdifinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu, z obowigzkowym zachowaniem regulacji
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentdw okreslajacych sposdb udzielania takich
zamowien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego regulaminu
a wytycznymi dotyczacymi zamodwien wspotfinansowanych ze srodkdw europejskich lub innych
mechanizméw finansowych, zastosowanie znajdujg postanowienia wytycznych.

§2

Szacowanie wartosci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia pracownik wnioskujacy szacuje
z nalezyta starannos$cig warto$¢ zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym (wydatek musi miec
pokrycie w planie rzeczowo — finansowym na dzief podpisania umowy, dokonania
wydatku).

2. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug (netto).
3. Szacunkowg wartos¢ zamdwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:
1) analizy cen rynkowych (rozeznania rynku) przeprowadzonego w formie np.: zebrania
ofert za posrednictwem poczty elektronicznej, wydruku ze stron internetowych itp.;
2) analizy wydatkdw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego
Urzedu Statystycznego;



3)analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i
ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:
1) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na podstawie dokumentacji projektowej

oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt albo na podstawie
planowanych kosztdw roboét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno —
uzytkowym;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéow robdt
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym.

5. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia nalezy udokumentowal w postaci notatki
stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamdwienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcéw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

6. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie lub

podlegajace wznowieniu w okreSlonym czasie jest:

1) rzeczywista tgczna wartos¢ kolejnych zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych w
ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym Ilub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub
dostaw, ktére mogty wystgpi¢c w ciggu 12 miesiecy nastepujacych od udzielenia
pierwszego zamdwienia, albo

2) taczna warto$¢ zamowien, ktdrych zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie 12
miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie.

7. Jezeli zamowienie obejmuje ustugi:

1) bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zamodwienia sg optaty, prowizje, odsetki
i inne podobne $wiadczenia;

2) ubezpieczeniowe, wartoscig zamdwienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;

3) projektowania, warto$cig zamdwienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje i inne
podobne $wiadczenia.

8. W przypadku gdy planowane jest nabycie podobnych dostaw, warto$cig zamdwienia jest
tgczna wartos¢ podobnych dostaw, nawet jezeli zamowienie udzielane jest w czesciach, z
ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszczalna jest
mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych.

9. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

10. Wzor wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego stanowi
zatgcznik nr 1.

ROZDZIAL II
UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)

KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 UST. 1 PKT. 1 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH.



§1

1. Czynnos$¢ wyboru wykonawcy ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub
robota budowlana zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa, a wybér
wykonawcy zostat dokonany w sposdb zapewniajgcy przejrzystos¢ i zachowanie uczciwej
konkurencji i rbwnego traktowania wykonawcow.

2. Wybdr wykonawcy powinien uwzglednia¢ zasady wydatkowania funduszy publicznych
okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz. U. 2019, poz.
869).

§2

1. Zamdwienia publiczne realizowane w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej udzielane sg
na podstawie procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie przy nastepujacych progach
wartosci szacunkowej bez podatku od towardw i ustug:

1) do 25 000 zt netto
2) od powyzej 25 000 zt netto do 65 000 zt netto
3) od powyzej 65 000 zt netto do 130 000 zt netto.

83
Procedura udzielania zamowien do 25 000 zt

1. W przypadku zamdwien o wartosci do 25 000 zt netto nie stosuje sie przepiséw ustawy
Pzp oraz postanowien niniejszego Regulaminu, przy réwnoczesnym obowigzku stosowania
regut wynikajgcych z ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2019, poz.
869).

84

Procedura udzielania zamowien w przedziale 25 000 zi — 65 000 zi

1. Procedura w przedziale 25 000 zt — 65 000 zt zaktada dokonanie analizy rynku w formie
zebrania ofert cenowych (np. za posrednictwem poczty elektronicznej lub papierowej) od
potencjalnych wykonawcdéw w liczbie nie mniejszej niz trzy (3) lub analizy ogdlnodostepnych
zrodet np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe, w liczbie nie mniejszej niz trzy (3).
2. W przypadku przeprowadzania analizy rynku w postaci zebrania ofert cenowych -
zapytanie o cene (ofertowe) powinno zawiera¢ co najmniej:
a. opis przedmiotu zamdwienia;
b. opis kryteriow wyboru wykonawcy;
c. termin wykonania zamdwienia;
d. termin skfadania ofert uwzgledniajgcy czas potrzebny na sporzadzenie oferty;
e. sposdb przekazania oferty przez wykonawce.
3. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena lub cena i inne kryteria gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty. Inne kryteria to:
jakos¢;
funkcjonalno$¢;
parametry techniczne;
aspekty Srodowiskowe;
aspekty spoteczne;
aspekty innowacyjne;
koszty eksploatacii;
Serwis;
termin wykonania zaméwienia;
doswiadczenie wykonawcy;
poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
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4. Zamowienie publiczne udzielane na podstawie niniejszego paragrafu dokumentuje sie
w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego
oraz Gtéwnego Ksiegowego GOPS (potwierdzenie zabezpieczenia w planie finansowo —
budzetowym) — wzdr notatki stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§5
Procedura udzielania zamodéwien w przedziale 65 000 zi - 130 000 zi

1. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza Dyrektor GOPS w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:
a. poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow;
b. poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajgcego.
2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcdw dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéw
z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej
Zzamawiajgcego.
3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
a. opis przedmiotu zamdwienia;
b. opis kryteriow wyboru wykonawcy;
c. warunki realizacji zamdwienia;
d. termin skfadania ofert uwzgledniajacy czas potrzebny na sporzadzenie oferty;
e. sposob przekazania oferty przez wykonawce;
f. wzdr umowy lub istotne postanowienia umowy.
4. Wzér formularza zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu,
natomiast wzor formularza ofertowego stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
5. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena lub cena i inne kryteria gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakoSciowo oferty. Inne kryteria to:
jakos$¢;
funkcjonalno$¢;
parametry techniczne;
aspekty Srodowiskowe;
aspekty spoteczne;
aspekty innowacyjne;
koszty eksploatacji;
Serwis;
termin wykonania zamdwienia;
doswiadczenie wykonawcy;
poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
6. Wybor wykonawcy W niniejszym przedziale nalezy udokumentowac protokotem
stanowigcym zatgcznik nr 5 do Regulaminu.
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§6

Udzielenie zamoéwienia

1. Dopuszcza sie przyjmowanie ofert za pomocg poczty elektronicznej w wyznaczonym
terminie.

2. Uznaje sie, ze w przypadku gdy w odpowiedzi na skierowane zapytanie ofertowe do
potencjalnych wykonawcéw otrzymano tylko jedng wazng oferte, procedura zapytania
ofertowego zostaje spetniona.



3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ negocjacji ofert z dwoma wykonawcami, ktdrzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty, w ramach zastosowanych kryteriow ofert (mozliwo$¢ takg nalezy
uwzgledni¢ w zapytaniu ofertowym).

4. Kierownik zamawiajgcego moze podja¢ decyzje, iz wybor wykonawcy w celu udzielenia
zamoOwienia publicznego zostanie poprzedzony przeprowadzeniem jednego z trybdw udzielenia
zamoOwienia okreslonych w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych.

5. Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje kierownik zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.

6. W przypadku gdy warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 25 000 zt netto, sporzadzenie
Umowy nie jest wymagane, za wyjatkiem umowy o roboty budowlane, ktéra powinna byé
stwierdzona pisemnie.

7. Umowe sporzadza sie co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych
jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajgcego.

8. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktorym mowa w § 5 Regulaminu,
informacje o udzieleniu zamdwienia zamieszcza sie na stronie internetowej zamawiajgcego
niezwtocznie po zawarciu umowy. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktorym
mowa w § 4 Regulaminu, informacje o udzieleniu zamoéwienia przekazuje sie niezwtocznie po
zawarciu umowy wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

9. W informacji o udzieleniu zamdwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

§7

Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. Regulamin nie dotyczy procedur, ktére sg uregulowane odrebnymi przepisami oraz:
a) szkolen i innych form doksztatcania;
b) zakupu artykutéw biurowych;
c) dostaw interwencyjnych, ustug, dostaw awaryjnych oraz napraw sprzetu i
réznych urzadzen, ktorych wystgpienia nie mozna byto przewidzie¢
d) zamowien publicznych, ktérych przedmiotem s ustugi prawnicze, konsultingowe,
audytorskie i urbanistyczne
e) zakupu paliwa, przegladéw samochodéw
f) ustug medycznych w zakresie przeprowadzania badan specjalistycznych
g) zakupu programoéw komputerowych
h) ustug telekomunikacyjnych, internetowych
i) ustug archiwizacyjnych.
2. Kierownik Zamawiajgcego moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu,

w szczegdlnosci z nastepujgcych powoddw, z zastrzezeniem ust. 3:

a) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia;

b) ze wzgleddw ekonomicznych racjonalne jest udzielenie zamdwienia konkretnemu
wykonawcy;

c) zachodzg przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu
zamdwienia, jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzania
zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezania parametrow
zamowienia;

d) przedmiot zamdwienia z przyczyn wynikajgcych z ochrony praw wytgcznych moze by¢
uzyskany tylko od jednego wykonawcy;

e) przedmiotem zamdwienia sg prace projektowe lub dziatalnos¢ tworcza, naukowa oraz
ustugi doradcze;



f) przedmiotem zamowienia sg ustugi brokerskie;
g) przedmiotem zamowienia sg dostawy paliwa do samochodu stuzbowego, autobusu
szkolnego i wszelkich urzadzen spalinowych.

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktdrym mowa w ust. 2, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé
uzasadnienie faktyczne i prawne odstgpienia od stosowania Regulaminu. Wzdr notatki
stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

Zatacznik nr 1 — wniosek o wszczecie postepowania;

Zatacznik nr 2 — formularz zapytania ofertowego;

Zatgcznik nr 3 — formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 4 — notatka stuzbowa — procedura od 25 000 zt — 65 000 zt netto;
Zatgcznik nr 5 — protokdt z udzielenia zamodwienia publicznego ;

Zatacznik nr 6 — notatka stuzbowa dot. odstgpienia od stosowania Regulaminu.



